Шаблон службової записки

Першому проректору УДУНТ

Зав. кафедри _______________
__________________________

Службова записка

У зв’язку з______________________________________________________
прошу включити до додаткового плану видання навчальної та навчально-методичної літератури 
___________________________________________________________________________
(вид видання)
___________________________________________________________________________
(назва видання)
 ________________________________________________________________
 (ПІБ автора(ів)

Завідувач кафедри	____________________________________________
					(підпис)				(Ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
«_____» ___________ 202___
«Погоджено»*
Гарант освітньої програми	_______________________________________
					(підпис)				(Ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
«_____» ___________ 202___

Виконано робіт за основним планом видань __________________.
Завідувач 
редакційно-видавничого сектору 	_________________________________
						(підпис)			(Ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
«_____» ___________ 202___



* Навчальні та навчально методичні видання, які підготовлені для вибіркових дисциплін загального каталогу гарант не погоджує. 
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